il

Mus Alparslan
Universitesi

Mus Alparslan Universitesi

Egitim Fakiiltesi

Is Akis Semalar

" . | ilgili
Kayip Ogrenci Kimligi Sureci Is Akis Adimlari KSI:Ir/l;TI:‘ Dﬁkuﬂ;nlar
Ogrenci kimliginin kaybolmasi veya yipranmasi halinde istenen belgeler
ile birlikte dilekgesini Evrak Kayit brosuna teslim eder. Dilekce,
Ogrenci Gazete
ilani,
Dekont
Ogrenci isleri
Dilekge ve ekindeki belgeler eksiksiz sekilde teslim edildi mi ? Birimi
Hayir Evet
v
Ogrenci isler
Bagvurunun red Otomasyon sistemi tizerinden bilgilerin girilmesi & - _§
edildiginin dgrenciye Birimi 0BYS
bildiriimesi Ogrenci
Otomasyo
\ 4 n Sistemi
Ogrenci Isleri Daire Baskanhg tarafinda kimlik
basilmasi, basilan kimliklerin Dekanlik Ogrenci isleri
tarafindan teslim alinarak 6grenciye teslim Daire Bsk.

Sorumlu Birim/Personel: Ogrenci isleri / ihsan CELIK
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Mus Alparslan Egitim Fakiiltesi

Universitesi

Is Akis Semalar

Baska Yiiksek Ogrenim Kurumunda Yaz Okulunda Ders Alma Sorumlu P,
P ligili D6kiimanlar
Kisi/Birim
. -Dilek
Ogrenci Dilekge ile bagvuruda bulunur. - DI ¢ ‘;AT .
Ogrenci -Ders Alacagi
Kurumun
Ogretim Plani
ve Ders igerigi
(Onayli)
Talep Onaylandi .
mi? B — HAYIR Anabilim Dali / UBYS
' ) Bolum Onay / Ret
l Bagkanhg Yazisi
Ogrenciye
EVET & Y -
sonug teblig
edilir.
Ogrenci ilgili Universiteden basvuruda Ogrenci
bulundugu dersleri alir.
Yaz okulu sonunda ilgili Universiteden
| i not dékiim beleesi ilgili - Transkript
gelen onayli not dékiim belgesi ilgili Ogrenci veya
B6llim Bagkanligina teslim edilir. Kurum Yazisi
Bolim Bagkanhg) ilgili Universiteden — —
gelen not dékiim belgesini islenmek Anab'_l_'”__“ Dali / -BGlim Kurulu
tizere Bolum Kurulu Karari ile Dekanliga Bolum Karari
bildirir. Bagkanlig -Transkript
ilgili birim gelen not dékiim belgesini T
. . s ol o i YOnetim
Yoénetim Kurulu Karari ile Ogrenci Bilgi Ogrenci Isleri
. L - Kurulu Karari
Sistemine isler. Birimi .
UBYS

Sorumlu Birim/Personel: Ergin DEMIR

ONAY
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Is Akis Semalar

L e Sorumlu ilgili D6kiimanlar
Ders Agma ve Ogretim Elemani Atama Siireci Is Akis Adimlari P &
Kisi/Birim
Egitim — Ogretim D&nemi basinda Universite Senato Karari ile Akademik Bolum Kurulu
Takvimde belirtilen tarihlerde dersleri yiiriitecek Ogretim Elemanlart ilgili Bolim K;ran
Boltimler tarafindan Boliim Kurulu Karari ile belirlenir. Baskanligi UBYS
Ogrenci isleri -
. . e e . . UBYS
Ogrenci Isleri Birimi 6grenci bilgi sistemi Gizerinden ders agma islemini Birimi
yapar
- UBYS
Bollim Ders Programi Koordinatorleri tarafindan agilan derslere ilgili BEUr.n Ders _ Ogrenci
Ogretim Elemanlari atanir. Koordinatdrleri Otomasyon
Sistemi

Sorumlu Birim/Personel: Ergin DEMiR

ONAY
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Is Akis Semalar

i i Sorumlu ilgili
Kayit Yenileme / Ders Kaydi Is Akig Adimlarn Kisi/Birim Dékiimanlar
Ogrenim gorecegi yariyilin izerine harg borcu géziiken égrenciler Ogrenci UBYS
Universitenin belirledigi banka hesabina harglarini yatirirlar.
. . . . — UBYS
Ogrenci otomasyon sisteminden dénemlik derslerini segerek onaylar. Ogrenci Ders
Kayit
Formu
A 4
Akademik Takvimde yer alan Ders Ekleme-Birakma tarihlerinde égrenci D?nlsman
danismani tarafinda derslerde degisiklik yapabilir. Ogrenci
Ders
Y Kayit
Akademik Takvimde yer alan tarihler arasinda Danisman tarafindan ders Danigman Formu
kaydinin incelenerek uygun ise onaylanmasi UBYS
Ders
) Danisman Kayit
2 adet ¢ikti alinarak Danisman ve Ogrenci tarafindan imza altina alinir. L : .
Ogrenci Formu
UBYS
Sorumlu Birim/Personel: B6liim Baskanhgi / Danisman Ogr. Eleman
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L Sorumlu ilgili
K D Is Akis A |
ayit Dondurma Siireci Is Akis Adimlari Kisi/Birim Dékiimanlar
-Dilekge
-Mazeret
- Bgrenci Belgesi.
Ogrenci, kayit dondurma istegini iceren dilekge ve eklerini Evrak Kayit
Ofisine teslim eder.
Basvuru siresi
Hayir | ybnetmelige » Evet
l uygun mu? l
.. . . Bolim
Ogrenciye bagvurusunun reddi Basvuru, Bélim Kurulu Kararina baglanarak, .
gerekgesi ile yazil olarak teblig Dekanliga génderilir. Sekreterligi
edilir.
-Boluim
Teklifi
A 4 )
. - . . : . . -Dilekge
Dilekge ekindeki belgeler ve mazereti yonetmelik kapsaminda incelenir. Yazi isleri -Mazeret
Fakiilte Yonetim Kurulu Kararina baglanir. Birimi Belgesi
-Yonetim
Kurulu
Karari
Karar olumlu |
Evet mu? » Hayir
. . . en . . Yazi isleri
Karar, Ogrenciye ve Rektorlige yazi Ogrencinin bagvurmasinin Birima
ile bildirilir. reddi yazi ile teblig edilir. UBYS
v Ogrenci
Karar, Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan Isleri Dairf
Ogrenci Bilgi Sistemine islenir. Bsk.
Sorumlu Birim/Personel: Ergin DEMiR

ONAY
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Is Akis Semalan

Kayit Silme Siireci is Akis Adimlar

Sorumlu Kisi/Birim

ilgili
Dokiimanlar

Ogrenci, Kayit sildirmek tizere dilekge ve 6grenci kimligi ile Dekanliga
basvuruda bulunur.

y

Bagvuruda bulunan 6grencinin ilisik kesme siireci otomasyon sistemi
tizerinden Ogrenci isleri Birimi tarafindan baslatilir. Sorumlu kisileri
tarafindan onaylanir/onaylanmaz.

Kayit sildirme basvurusu Fakilte Yonetim Kurulu giindemine alinir.

A

Fakulte ile
ilisigi var
mi?

Hayir

A 4

Evet

\ 4

Fakilte Yonetim Kurulu Karari ile kaydi silinir.

Kayit sildirme islemi
gerceklesmez. Ogrenciye

Bilgi verilir.

Lise diplomasi arkasina islenir ve fotokopisi alinarak 6grenciye “Aslini
Elden Teslim Aldim” yazdirilarak imzalatilir dosyasina kaldirilip, asl
6grenciye teslim edilir.

A

Ogrenci Bilgi Sistemine islenmek tizere Ogrenci isleri Daire

Baskanhgina Ust yazi ile gonderilir.

Sorumlu Birim/Personel: ihsan GELIK

Ogrenci

Formda
tanimlanmis
Daire
Baskanliklari

Yazi isleri

Ogrenci isleri
BiEimi

Yazi Isleri

Dilekge
ve
Ogrenci
Kimligi

ilisik
Kesme
Formu

Yonetim
Kurulu
Karari

Ogrenci isleri

Yazi isleri

ONAY




m Mus Alparslan Universitesi

Mus Alparslan Egitim Fakiiltesi
Universitesi
Is Akis Semalar
Mazeret Siavi Is Akis Adimlar Tigili
Sorumlu Dokiimanlar
Kisi/Birim
Ara sinavlara katilamayan ve bu nedenle mazeret sinavina girmek Dilekge,
isteyen dgrenciler, ara siavin bitiminden sonraki bir hafta iginde Ogrenci Mazeret
mazeretini bildiren raporlari ile birlikte dilekgelerini evrak kayit Belgesi
biirosuna teslim ederler.

l UBYS

Dilekgeler ilgili Bolimlere havale edilir. Fakilte

l Sekreteri

Dilekgeler, Boliim Kurulu toplantisinda incelenir. Karar, yazi ile BOlim BoItm
Dekanliga bildirilir. Sekreterligi Kurul
l Karari

Basvuru ve Boliim teklifleri Fakiilte Yonetim Kurulunda Karara Yénetim Yonetim
baglanr. Kurulu Kurulu
l Karari
Fakiilte Yonetim Kurulu Kararina baglanan sinav tarihler ve Vazi isleri UBYS

kabul edilen dgrencileri Boliim Baskanligina bildirilir. : Yaz!

l UBYS

; ST > Bolim internet
Mazeret sinavina girmeye hak kazanan 6grenci isimleri ile Baskanlig ‘
dersleri ile sinav yer ve zaman ilgili 6grencilere duyurulur. Sayfasi

Sorumlu Birim/Personel: Bolim Baskanligi / Boliim Sekreteri

ONAY
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Mus Alparslan Egitim Fakiiltesi
Universitesi

Is Akis Semalan

Yiizde Ona Giren Ogrencilerin Tespit Siireci is Akis Adimlan Sorumlu Igil

Kisi/Birim Dokiimanlar
Grenci UBYS_ %10'a

S giren

Ogrenci otomasyon sisteminden déneme ait tiim notlari girildikten sonra Isleri 6grenci

ilgili doneme ait %10’luk basari dilimine giren 6grencilerin listesi raporu

olusturulur.

S . i s me iy R Yoneti
| %10’lu basari dilimine giren ikinci 6gretim 6grencilerin program bazinda 'Ya2|. I?:reulllT
" listesi Fakilte Yonetim Kurulu Karari ile onaylanir. Isleri Karan

A 4
Fakilte Yonetim Kurulu Karari ile onaylanan listeler Fakdlte internet Yazi UBYS
sitesinde ilan edilir ve Ogrenci isleri Daire Baskanligi’na (st yazi ile isleri
gonderilir.
\ 4
10 is glindi icinde itiraz var
Evet mi? ogrenci Dilekge
A
Hayir
- Ogrenci
Ogrencilerin durumlari sisteme tanimlanir ve katki paylari dogrudan isleri Daire
tanimladiklari IBAN’a aktarilir. Baskanlig
Sorumlu Birim/Personel: Ogrenci isleri / ihsan CELIK

ONAY




m Mus Alparslan Universitesi

Mus Alparslan Egitim Fakiiltesi

Universitesi )
Is Akis Semalar

Ders Muafiyet islemleri Is Akis Adimlar Tigili
Sorumiu Dokiimanlar
Kisi/Birim
o T . e —— — -Dilekge
Ogrenci 6grenime basladigi ilk yariyilin ilk iki hafta i¢erisinde muafiyet i¢cin matbu Orenci “Transkript
dilekge ile bagvurur, muafiyet dilekgesi ekine dnceki Yiiksekogretim Kurumuna ait (Onayl)
transkript ve ders iceriklerini ekleyerek Evrak Kayit Biirosuna teslim eder. -Ders Igerigi
l (Onayl)
— Muafiyet
Boliimler, 6grencinin muafiyet bagvurularini, bagvuru BBElm}lv Teklif Formu
bitim tarihinden itibaren inceler/inceletir. agkaniigl
Muafiyet bagvurulart Bolim Kurulu Kararina Bolim Bolim
baglanarak. Karar, {ist yazi ile Dekanliga bildirilir. Sekreteri Kurulu
Karar
l Yazi Yonetim
Muafiyet teklifleri Fakiilte Y&netim Kurulu’nda Karara baglanir. Karar, Bélim Isleri Kurul
Baskanlig1 ve Ogrenci Isleri Biirosuna gonderilir. karari
l Ogrenci Yo6netim
Isleri Kurul
- = Py — ; Karari
Derslerin muafiyet notlar1 Ogrenci Bilgi Sistemine islenir.
-Y6netim
Bélim Kurulu
Sekreteri Kararn
Muafiyet Karart dgrenciye teblig edili Jeblig
uafiyet Karar1 6grenciye teblig edilir. Belgesi

Sorumlu Birim/Personel: Ergin DEMIR
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. . . . S | Mlgili
Erasmus Programi ile Giden Ogrenci islemleri Siireci is Akis Adimlari orumiu Dékiimanlar
Kisi/Birim
Erasmus Programi ile giden 6grencinin akademik taninma formunun yer Ogrenci
aldigi dilekge Bolim Sekreterligine teslim edilir.
-Dilekge
-Akademik
Taninma
Blim Formu
Ogrenim protokolii Birim Erasmus koordinatérii tarafindan incelenerek Erasmus
onay verilir. Koordinatorii
. . oy T, - .. - -Bolum
Dilekge ve eki, Bolum Kurul toplantisinda gorisiilur. B6lim Karari, Uist yazi Bolim Kurulu Karari
ile Dekanliga bildirilir. Sekreterligi .
-UBYS
A
Bolim teklifi ile Fakiilte Yénetim Kurulu Karara baglanir ve karar, Ogrenci Yazi isleri Y6netim
isleri Daire Baskanligina, Birim Erasmus Koordinatdriine ve Rektorliik : Kurulu
Erasmus Koordinatorligiine gonderilir. Karari
A4 -Not
Onaylanan protokol kapsaminda alinan dersler iliskin not dokiimu B6lum Dokiumi
Fakilteye ulastiginda Boliim Kurulu Karari ile Dekanliga sunulur. Sekreterligi -B&lim
Kurulu Karari
\ 4
Ogrenim protokolii kapsaminda derslerin notlari Fakiilte Yénetim Yazi isleri Yliinetlim
Kurulu Karara baglanir ve ilgili birimlere génderilir. Kl;rr::
v
Notlar Ogrenci Bilgi Sistemine islenir. Ogmnd Yoénetim
Isleri Kurulu
Karari

Sorumlu Birim/Personel: Boliim Sekreteri, Erasmus Koordinatorliigii ve Ogrenci isleri
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Sorumlu

Kurumlararasi-Kurum igi Yatay Gegis Siireci is Akis Adimlari Kisi/Birim

ilgili
Dokiimanlar

Lisans Programlari icin Kurumlar Arasi ve Kurum i¢i Yatay Gegis
Kontenjanlari ile Basvuru ve Degerlendirme Takvimi Yiiksekdgretim
Kurulu Baskanhgi tarafindan aciklanir. Universitemiz Ogrenci isleri Daire

Baskanligi tarafindan ilan edilir. Lisans Programlari icin Kurumlar Arasi ve Ogrenci
Kurum ici Yatay Gegis Kontenjanlari ile Basvuru ve Degerlendirme

Takvimi Yiksekdgretim Kurulu Baskanligi tarafindan agiklanir.
Universitemiz Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi tarafindan ilan edilir.

Lisans Programlari icin Kurumlar Arasi ve Kurum igi Yatay Gegis
ilanina gore basvuru sireci online yapilir.

ilanda
istenen
Belgeler

UBYS

v
R R . Yatay
Fakilte tarafindan degerlendirme yapilir. Gegis
Komisyonu
A\ 4
Ogrencilerin basvurulari asil ve yedek adaylar Fakiilte Yonetim Fakdilte
| | Kil i Yonetim
Kurulunda Karari alinarak ilan edilir. Kurulu
Yatay gegisi istegi kabul edilen 6grenciler kesin kayit igin ilan edilen
tarihte istenen belgelerle 6grenci isleri biirosuna sahsen gergek Ogrenci
kayit yaptirir.
_ _ Ogrenci
Ogrencinin Kesin Kayit Islemi Onaylanir. isleri

Sorumlu Birim/Personel: Ergin DEMiR

ONAY




